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Instrucciones 

● El responsable de hacer el diligenciamiento del acta es quién realiza la convocatoria.

● El acta será remitida por correo electrónico para su aprobación y se dispondrá de dos días para realizar los ajustes requeridos por los participantes.

● En caso de no realizar solicitudes se entiende como aprobado el contenido del acta.

1. Datos básicos de la reunión

Hora 

inicio 

Hora 

finalización 

Fecha Tipo de reunión 

D 

í 

a 

Mes Año Llamada Videoconferencia Otro 

8:02 am 9:20 a 

m 

1 

9 

11 2024 x 

pm p 

m 

Proceso: Escuela de Participación 

Convoca: Jose Guillermo Orjuela Ardila Cargo: Gerente de Escuela de Participación 

Fecha convocatoria: 19 de noviembre del 2024 Vía de convocatoria: Correo electrónico 

Objetivo: Cargos de Coordinación 

2. Participantes

Nombres y apellidos Cargo 
Participó 

(Si/No) 
Número celular o correo 

José Guillermo Ardila Orjuela Gerente Escuela de 

Participación 

si jorjuela@participacionbogota@gov.co 

Maria Alejandra Cendales Contratista si macendales@participacionbogota@gov.co 

Carlos Alberto Rodríguez del Toro Contratista si carodriguez@participacionbogota.gov.co 

Felipe Montoya Franco Contratista si fmontoya@participacionbogota.gov.co 

Andres Guerra Saucedo Contratista si aguerra@participacionbogota.gov.co 

David Isaac Botero Contratista Si dbotero@participacionbogota.gov.co 

Yimmy Picon Paez Contratista Si ypicon@participacionbogota.gov.co 

Andres Felipe Díaz Contratista Si tutoriaescuela@participacionbogota.gov.co 

Leonor Guativonza Contratista Si lguativonza@participacionbogta.gov.co 

Jéssica Paola Arias Higuita Contratista Si jariash@participacionbogota.gov.co 

Camila Bustos Ocampo Contratista Si cbustos@participacionbogota.gov.co 

Mateo Moreno Acosta Contratista Si comunicacion@participacionbogota.gov.co 

Nicol Andrea Pinchao Manga Contratista Si npinchao@participacionbogota.gov.co 

3. Desarrollo de la reunión
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Se inició la reunión siendo las 8:02 de la mañana donde Guillermo comparte orden del 
día quedando de la siguiente manera: 

 Saludo a todos los participantes de la reunión 
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 Revisión de áreas de coordinación 

 Tema de cuentas de cobro 

 
 Guillermo anuncia a todos los coordinadores y contratistas se dirijan a tesorería cuando 

tengan inconvenientes con su cuenta de cobro después de haber sido radicada 

 Guillermo notifica donde cada contratista sepa en qué estado esta su cuenta 

 Guillermo expresa donde hablo con la tesorera y le comunico que todas las cuentas iban 
a quedar con orden de pago 

 Leonor articula a todos donde en diciembre hay dos recepciones de cuenta que son mes 
de noviembre donde tesorería cierra el 10 de diciembre y para diciembre tesorería cierra 
el 20 de diciembre 

 Leonor anuncia donde esté mes van a revisar aproximadamente 200 cuentas 

 Leonor anuncia donde se encuentran contratistas de subsanaciones del 1 de noviembre y 
hasta el 15 noviembre está realizando la subsanación y ese tipo de casos quitan la agilidad 
en proceso 

 Leonor pide apoyo a los coordinadores en la revisión de cuentas de cobro, monitorear que 
todos anden en fila, radicando, contestando las observaciones 

 Leonor articula que toca pagar seguridad social tanto de noviembre y diciembre para la 
última cuenta de cobro 

 Leonor comunica donde todos los contratistas empiecen alistar los paz y salvo donde en 
la primera semana se van cargar 

 Yimmy nos comenta donde desde laboratorio han ido avanzado todo el proceso de 
cumplimiento de metas 

 Yimmy comunica donde llevan 54 acciones realizadas, 35 club de la democracia 

 Yimmy expresa donde el sábado 16 se realizo el evento de comunalitos 

 Yimmy articula donde laboratorio se encuentra con 3 acciones 

 El 21 de noviembre Universidad santo Tómas 

 El 21 de noviembre en la noche se realizará una intervención de Hayuelos 

El 23 De noviembre se va a realizar una feria de servicios por el consejo de Bogotá para 
poder estar en Usme 

 Jessica está de acuerdo en hacer la reunión con equipo de Escuela y el equipo de 
comunicaciones 

 Jessica articula donde antes de ausentarse por temas personales se había dejado un 
análisis de fortalezas, debilidades, amenazas y oportunidades que tiene la escuela y con 
base en eso poder trabajar lo último que tendría el 2024 

 Jessica anuncia donde Eduardo hizo fue un cubrimiento de emergencia por parte de 
comunicaciones 

 Jessica comunica donde todo su equipo ya tiene como tal unos roles definidos 

 Andres Diaz notifica donde Yudy ya paso la solicitud de bolsa logística 

 Andres Diaz nos informa donde el evento de ATENEA ya está prácticamente listo 
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 David Isaac informa donde ya se acabó la etapa de contenidos y ya se la pasaron a la 
diseñadora y en teoría nos debería informar una propuesta para el día de hoy Martes 19 
de noviembre 

 David Isaac expresa donde esta semana como tal ya tengan unas cartillas y poder cuadrar 
una reunión con Guillermo para poder presentar y acto seguido presentárselo al director 
Juan pablo, donde lo revisen y puedan darle el visto bueno 

 David Issac con respecto a lo anterior ya poder tener eso y empezar a planificar lo que se 
va a tener para el año entrante 

 David Isaac manifiesta donde el plan de acción del próximo año sea más elaborado y 
entendido donde se puedan generar unos contenidos más profundos 

 David Issac articula donde necesitan el visto bueno por parte del director y hacia dónde 
quieren que se encamine como tal el observatorio y cuáles van ser las temáticas que se 
van a profundizar 

 Felipe comenta donde esté más ya tienen cronograma para algunas actividades 

 Felipe expresa donde les están pidiendo un poco más de concertaciones en la parte de 
presencialidad 

 Felipe informa donde el 2 de diciembre se va realizar un curso-taller aproximadamente 
para 100 docentes en el Colegio Republica de México para profesores 

 Felipe anuncia medio por el cual se realizará encuentros improbables para la paz el 28 de 
noviembre en ATENEA 

 Felipe manifiesta el 22 de noviembre se va realizar un curso con el Consejo Distrital de 
Discapacidad 

  Mateo comunica donde tienen reunión con ATENEA el jueves 20 de noviembre, donde se 
van hablar de apoyos para poder dar seguimiento a los cursos ,que más personas se 
certifiquen , cursos sobre el año 2025, posibles programas adjuntos de retos democráticos 
que ya estarían para el próximo año 

 Mateo articula donde han estado trabajando con los formadores con las herramientas 
pedagógicas donde se está construyendo desde escuela, la estética de Bogotaneidad 

 Mateo informa donde ayer lunes 18 de noviembre tuvieron reunión con el equipo de 
contenidos porque van realizar un taller el Miércoles 20 de noviembre con personas que 
saben técnicamente de política pública de la participación 

 Mateo trasmite que están intentando en realizar con Carlos 3 talleres pilares con un taller 
de cultura de paz, cultura ciudadana y sobre cultura democrática 

 Mateo comunica donde sacaron de nuevo el taller de presupuestos participativos ya que 
están a 200 personas de lograr la meta del año 

  Carlos expone donde su equipo ya tiene responsabilidades y antes de que terminen sus 
contratos es tener la propuesta de 4 retos democráticos nuevos 

 Carlos articula donde la oferta virtual permanente ya están en la revisión y actualización de 
contenidos 
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 Carlos informa donde el miércoles se realizara taller de mano de la subdirección, 

encargada de convocar a la gente de oficinas de planeación , ya que la intención es que 

el equipo de contenidos tenga la capacidad de reproducir esos talleres sin tener que 

depender de sus coordinadores sino que el equipo de contenidos puedan realizarlo ellos 

mismos 

4. Compromisos 

 
 Guillermo articula a todos los participantes donde se va a mandar una persona por parte 

de Escuela para que nos enlace, priorice de ahora en adelante sobre las cuentas de cobro, 

donde el miércoles entra a trabajar y así mismo tendrá su capacitación 

 Leonor va a realizar un cronograma con fechas exactas para las cuentas de noviembre y 

diciembre para poderlo compartir con todo el equipo 

 Leonor comunica todos donde en diciembre no se va a recibir ningún pago si no hasta la 

segunda semana de enero 2025 

 Guillermo y Leonor articulan a todos los participantes donde mañana 20 de noviembre 

todos deben pasar cuentas de cobro 

 Guillermo anuncia en generar una estrategia comunicacional por parte del IDPAC y se 

impuesto a la oficina de comunicaciones 

 Guillermo le pide a Jessica donde antes que acabe el año entreviste a cada uno de los 

coordinadores donde les cuente sus responsabilidades, lo que realiza Escuela para un 

video de cierre de fin de año 

 Guillermo queda atento a la reunión por parte de observatorio 

 Guillermo le comunica a David Issac reportar lo que se está realizando de laboratorio a 

Juana para que ella lo realice 
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 Guillermo durante la reunión informa que se están realizando pagos a varios contratistas 

para que verifiquen 


